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UPORABA RAČUNOVODSKEGA PROGRAMA MINIMAX V UČNEM PODJETJU NA PODROČJU MENEDŽMENTA
Program: EKONOMSKI TEHNIK

Modul: POSLOVANJE PODJETIJ

Vsebinski sklop: MENEDŽMENT



	[image: image1.png]





Ljubljana, junij 2009

Srednje strokovno izobraževanje in Poklicno tehniško izobraževanje

Program: Ekonomski tehnik
Modul: Poslovanje podjetij

Vsebinski sklop: Menedžment

Naslov učnega gradiva

Uporaba računovodskega programa MiniMax v učnem podjetju na področju menedžmenta

Ključne besede: MiniMax, računovodstvo, učno podjetje, računovodski programi.

Seznam kompetenc, ki jih zajema učno gradivo:

MAN1: Spoznavanje organizacije in poslovanja podjetja.

MAN2: Razvijanje sposobnosti vodenja, razvijanje odgovornosti pri sebi in drugih.
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To delo je ponujeno pod licenco Creative Commons:

Priznanje avtorstva – Nekomercialno - Deljenje pod enakimi pogoji.

Učno gradivo je nastalo v okviru projekta unisVET Uvajanje novih izobraževalnih programov v srednjem poklicnem in strokovnem izobraževanju s področja storitev za obdobje 2008-2012, ki ga sofinancirata Evropska unija preko Evropskega socialnega sklada in Ministrstvo Republike Slovenije za šolstvo in šport. Operacija se izvaja v okviru operativnega programa razvoja človeških virov za obdobje 2007 – 2013, razvojne prioritete: Razvoj človeških virov in vseživljenjskega učenja, prednostna usmeritev Izboljšanje kakovosti in učinkovitosti sistemov izobraževanja in usposabljanja.

Vsebina gradiva v nobenem primeru ne odraža mnenja Evropske unije. Odgovornost za vsebino nosi avtor.
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· 
Osnovni podatki o e-gradivu datoteka

· 
Mnenjska anketa Vir

· 
Forum novic

· 
Administracija MiniMaxa Vir

· 
Navodila za reševanje navadne in e-pošte v učnem podjetju Vir

· 
Zaključevanje koledarskega leta (velja za prehod iz starega v novo leto) Vir

· 
Brisanje učnih podjetij ob koncu šolskega leta Vir

· 
SAOP ponudil portal znanja s poslovnimi informacijami in storitvami datoteka

· 
Nižji DDV datoteka

· 
Vnašanje odhodkov Vir

 1

Računovodska funkcija

· 
Ročno knjiženje bančnega izpiska CUPS - polog ustanovnega kapitala Vir

· 
Avtomatsko knjiženje plačila dobavitelju (odliv) oz. plačilo kupca (priliv) Vir

· 
Ročno knjiženje plačila dobavitelju (odliv) oz. plačilo kupca (priliv) Vir

· 
Pisanje opominov in opozoril v zvezi s plačevanjem računov Vir

· 
Obračun plač za tekoči mesec Vir

· 
Knjiženje stroškov amortizacije za osnovna sredstva ob koncu šolskega leta Vir

· 
Priprava blagajniškega izdatka Vir

· 
Zapiranje stroškovnih kontov in ugotavljanje poslovnega izida ob koncu šolskega leta Vir

· 
Pregledovanje bilance stanja in bilance uspeha v MiniMaxu Vir

· 
Kako poslati dokumentacijo za otvoritev TRR pri CUPS? Vir

· 
Kako izpolniti plačilni nalog, če plačujemo dobavitelju

